
Jorge Luiz Pinto Trindade 
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E-mail: jorgeluizpt@gmail.com 
CNH categoria B 

Objetivo 

Exercer atividades administrativas e na área financeira, pondo em prática meus conhecimentos, 

ampliando-os e executando as tarefas com excelência. 

Formação 

 Faculdade Presbiteriana Mackenzie Rio – Moraes Júnior, Rio de Janeiro - RJ 

Superior Completo. Conclusão: dezembro de 2000 

Ciências Contábeis (CRC ativo) 

Certificação 

 Curso Técnico em Contabilidade (SENAC-RJ) 

 CPA-10 (ANBIMA)  

Experiência 

01.09.1995 – 06.02.1998 

Escriturário no escritório Atlas Organização Contábil e Auditoria de Empresas, Rio de 

Janeiro 

Escrita fiscal. Lançamentos contábeis nos livros Entrada, Saída, Caixa. Calculando e apurando valores dos 

impostos e emitindo guias para pagamento   . 

10.12.1998 – 18.04.2023 

Operador de Serviços; Chefe de serviços bancário; Supervisor Operacional; Líder de 

Tesouraria e Serviços no Banco Itaú S.A., Rio de Janeiro 

- Administração e controle de numerário (tesouraria) 
- Controle de contas a pagar. 
- Elaboração de planilhas administrativas e assim traçar a melhor estratégias para o cumprimento de 
metas estipuladas. 
- Administração de jornada de trabalho de colaboradores. Elaborando quadro de escalas de horário, férias 
e folgas. 
- Conciliação de contas contábeis e contas bancárias. 
- Supervisão de caixas; Administrando retiradas de valores excedentes nos caixas (sangria); Conferência e 
preparação de numerário para guarda (cofre), recolhimentos de transportadoras ou depósitos. 
- Atendimento a clientes. 

Habilidades 

- Conhecimento em pacote office com foco em Word e Excel. 
- Disposição para aprendizado e aprimoramento contínuos 
- Experiência em liderança. 
- Habilidade com cálculos e sistemas informatizados. 
- Conhecimento avançado do sistema Windows. 
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