Jorge Luiz Pinto Trindade

Brasileiro. Casado. 46 anos.
Rua Régio, n2388, Ramos. Rio de Janeiro - R]. CEP 21.060-630.
Tel. 21 997797826.

E-mail: jorgeluizpt@gmail.com
CNH categoria B

Objetivo
Exercer atividades administrativas e na area financeira, pondo em pratica meus conhecimentos,

ampliando-os e executando as tarefas com exceléncia.

Formacao
e Faculdade Presbiteriana Mackenzie Rio — Moraes Junior, Rio de Janeiro - RJ

Superior Completo. Conclusdo: dezembro de 2000

Ciéncias Contabeis (CRC ativo)

Certificacao
e Curso Técnico em Contabilidade (SENAC-RJ)
e CPA-10 (ANBIMA)

Experiéncia
01.09.1995 - 06.02.1998
Escriturario no escritério Atlas Organizacdo Contabil e Auditoria de Empresas, Rio de

Janeiro

Escrita fiscal. Lancamentos contdbeis nos livros Entrada, Saida, Caixa. Calculando e apurando valores dos

impostos e emitindo guias para pagamento

10.12.1998 - 18.04.2023
Operador de Servicos; Chefe de servicos bancario; Supervisor Operacional; Lider de

Tesouraria e Servicos no Banco Itad S.A., Rio de Janeiro

- Administracdo e controle de numerdrio (tesouraria)

- Controle de contas a pagar.

- Elaboracdo de planilhas administrativas e assim tragar a melhor estratégias para o cumprimento de
metas estipuladas.

- Administracdo de jornada de trabalho de colaboradores. Elaborando quadro de escalas de hordrio, férias
e folgas.

- Conciliagdo de contas contabeis e contas bancarias.

- Supervisdo de caixas; Administrando retiradas de valores excedentes nos caixas (sangria); Conferéncia e
preparagdo de numerario para guarda (cofre), recolhimentos de transportadoras ou depdsitos.

- Atendimento a clientes.

Habilidades

- Conhecimento em pacote office com foco em Word e Excel.
- Disposicdo para aprendizado e aprimoramento continuos

- Experiéncia em lideranga.

- Habilidade com calculos e sistemas informatizados.

- Conhecimento avangado do sistema Windows.
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