Marcelo Mattoso Paiva
Brasileiro, solteiro, 44 anos, nascido em 07/06/1977

Endereço: Boulevard 28 de Setembro, nº 226 – Apto. 206
Vila Isabel – Rio de Janeiro – RJ – Cep: 20551-055
Telefone: (21) 99717-9616 
E-mail: marcelomattosoflu@gmail.com

objetivo


Atuar nas áreas administrativo, financeira (Tesouraria, Caixa e Bancos) e atendimento ao cliente . 
RESUMO DE QUALIFICAÇÕES

23 anos de experiência nas áreas financeiro e administrativa.

Atuação nos segmentos de mercado financeiro, administrativo e da área de saúde. 
Facilidade de relacionamento interpessoal, trabalho em equipe e integração com diferentes áreas.

Comunicação, organização, pró-atividade e antecipação de problemas. 

Disponibilidade para início imediato em qualquer turno e disponibilidade para viagens. 

FORMAÇÃO


· Graduação em Nível Superior – Logística. Universidade Uniderp (ex-Anhanguera) - Concluído em 2019
· Pós-graduação em Couching & Gestão de Pessoas. Uniderp - Concluído em 2020
EXPERIENCIA PROFISSIONAL



· 2021-2022 – AMIL (UNITED HEALTH GROUP)
Cargo: Analista Administrativo Júnior

Atividades: Responsável pelo contato com beneficiários visando a eliminação de pendências. Análise documental, cadastro e aprovação de pedidos. 
· 2020-2021 – Living Solution Distribuidora Comércio e Serviços EIRELI ME
Cargo: Gerente do Setor Financeiro

Atividades: Responsável pela supervisão, coordenação e controle de atividades financeiras, administrativas e comerciais da empresa.

· 2013-2018 – Aerosoft Cargas Aéreas
Cargo: Assessor de Diretoria Financeira
Atividades: Atendimento e recepção de clientes, eecebimento e conferências de cargas.
· 2000-2009 – CEF Caixa Econômica Federal
Cargo: Preposto
Atividades: Responsável por conciliações bancárias e financeiras, fiscalização geral da tesouraria, autenticação de documentos, controle numérico, abastecimento de caixa rápido, pagamento de contas, pagamentos de juros de penhores, controle de malotes empresariais e rotinas da tesouraria da agência. Análise técnica de balanço patrimonial, instalação e segurança de equipamentos audiovisuais, suporte para as escolas, professores e eventos da unidade. 
· 1998–1999 – CONEN Conselho Nacional de Entorpecentes.
Cargo: Auxiliar Administrativo.
Atividades: Responsável pela ordanização da documentação e layout de atendimento.
CONHECIMENTO complementar




· Inglês Básico 
· Pacote Office Intermediário
· Sistemas Sisamil e Bling
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