
PERFIL PESSOAL

EDUCAÇÃO

FORMAÇÕES

HABILIDADES

CONTATO

Luana S.
Nerys
S e c r e t a r i a
A u x i l i a r  d e  E s c r i t ó r i o

Brasileira nativa, atualmente com
27 anos, solteira e sem filhos.

2016 - EJA

Controle de Arquivos e Documentos

Criação e Edição de Formulários

Ensino Médio Completo

28 99258 - 6910

Luanapessoa.LSN@gmail.com

Google Ferramentas

Microsoft 365

Digitação

2024 - Udemy

Secretaria Administrativa

2024 - Unova

Auxiliar de Escritório

CONHECIMENTOS

Pacote Office

LibreOffice

Microsoft Teams

Trello

Asana

Slack

IA


